CREAR UNA PRESENTACION CON UNA PLANTILLA

Para crear una presentacion con una plantilla sigue estos pasos:
- Despliega el Boton Office.
- Selecciona la opcion Nuevo.

- En el cuadro de didlogo Nueva presentacion haz clic sobre la categoria Plantillas
instaladas y te aparecerd un cuadro de didlogo similar al que te mostramos a
continuacion.
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Crear

Selecciona la plantilla de disefio que mds te gusta, en la parte de Ja derecha te
aparecerd una vista previa de la plantilla gue has seleccionado para que puedas elegir
mejor.

Una vez hayas encontrado la plantilla que mds se adapte a tus gustos pulsa el boton
Crear.




En nuestro caso hemos elegido la plantilla Album de fotos moderno y asi es o que

nos ha generado:

(Ca) =9

- | Inicia |

[L B

Insertar Disefia Animaciones

Presentacion2 - Microsoft PowerPoint

Presentacion con diapaositivas

—

Revisar  Vista (@)

Ja |
Pegar -j

Portapapeles =

- E

By |[B £ U abe & &

= .

diap:sei:;a = ‘|A Az ”A‘ A’|
Diapositiias Fuente

=

(o[

Dibujo | Edicion

Esto soo es un ejemplo de lo que se puede hacer con esta plantilla, a partir de agui
deberemos ir afiadiendo nuevas diapositivas predefinidas donde colocaremos nuestro
propio contenido utilizando la apariencia de esta plantilla.

Siempre podras buscar mds plantillas desde la caja de texto del cuadro de didlogo
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Las plantillas que descargas se almacenardn en la categoria Plantillas instaladas.

También podrds encontrar mds plantillas en la pdgina oficial de Office o buscdndolas
en Interneft.

j Ahora, hazlp # !

Realiza los siguientes ejercicios en el ordenador:

1 Entra en PowerPoint a través del acceso directo.
2. Crea una presentacion con una plantilla gue tenga tres diapositivas:

- Titulo y subtitulo.
- Diapositiva con texto y una imagen desde archivo.
- Diapositiva con texto y una imagen predisefiada.



http://office.microsoft.com/es-es/default.aspx

